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JONAVOS VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,,LAKSTINGALELE*
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

l. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Jonavos vaiky lopSelio-darzelio ,,Lakstingalele tkvedzio (toliau — Gikvedys) pareigybeé yra
priskiriama pareigybiy, kurioms nebiitinas aukstasis iSsilavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis —B. Klasifikatoriaus kodas —515101.

3. Ukvedzio pareigybés paskirtis - Ukinei veiklai lopSelyje-darzelyje organizuoti ir
kontroliuoti, atsakyti uz turto valdymga ir priezitirg, uztikrinti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés ir
civilinés saugos teisés akty reikalavimy vykdymga lopselyje-darzelyje.

4. Pareigybés pavaldumas - Ukvedys pavaldus lopselio-darzelio direktoriui.

Il. SKYRIUS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Ukvedys turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1 pareigybé, kuriai biitinas ne Zemesnis kaip aukstesnysis iSsilavinimas, jgytas iki 2009
mety, ar specialusis vidurinis iSsilavinimas, jgytas iki 1995 mety;

5.2. turéti asmens, atsakingo uz darbuotojy saugg ir sveikatg, gaisring saugg pazymejimus.

5.3. zinoti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus, Socialinés apsaugos ir darbo ministro, SSGN direktoriaus jsakymus
bei kitus teisés aktus, susijusius su jo funkcijy vykdymu bei gebéti juos taikyti praktiniame darbe;

5.4. sugebéti savarankiskai rinktis darbo metodus, planuoti, organizuoti savo veikla;

5.5. mokéti dirbti kompiuteriu;

5.6. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg, daryti iSvadas ir
gebéti savarankiskai priimti sprendimus;

5.7. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

5.8. turéti vairuotojo pazyméjima B kategorija.

5 1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Ukvedys vykdo $ias funkcijas:

6.1. kontroliuoja ir koordinuoja jstaigos uking veikla, rengia jstaigos tking veiklg
reglamentuojancius teisés aktus ir prizidiri $iy akty vykdyma, atsako uz tkinés veiklos, atitinkancios
Lietuvos Respublikos teisés aktus, vykdyma jstaigoje;

6.2. padeda jstaigos direktoriui formuoti ir jgyvendinti jstaigos veiklos tikslus dikinés veiklos
srityje;

6.3. nustato ikio skyriaus veiklos kryptis, planuoja, organizuoja ir kontroliuoja jo veikla.

6.4. sprendZia turto perémimo i$ kity valstybés ar savivaldybiy institucijy klausimus;

6.5. teikia sililymus jstaigos direktoriui dél iikio skyriaus darbuotojy priémimo, perkélimo i
kitas pareigas, atleidimo i§ darbo, skatinimo, atlyginimy ir jy priedy nustatymo bei nuobaudy skyrimo;



6.7. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir direktoriaus
isakymais, kontroliuoja vieSuosius pirkimus;

6.8. vykdo vieSyjy pirkimy plano einamyjy mety jgyvendinimo kontrole, kad jstaiga laiku
isigyty reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, taip pat koordinuoja vieSyjy pirkimy plano ateinantiems
metams projekto rengima.

6.9. kontroliuoja jstaigos pastaty, statiniy prieziiira, jy savalaikj remonta;

6.10. organizuoja ir kontroliuoja metinius ir perspektyvinius pastaty, atstatymo, iSplétimo
plany sudaryma, darby apskaifiavimg finansine ir materialine iSraiska;

6.11. organizuoja ir kontroliuoja faktiskai atlikty statybos-remonto darby skaifiavimy
atlikimg ir lyginima juos su samatiniais skai¢iavimais;

6.12. kontroliuoja atlickamy statybos-remonto darby techninés priezitiros ir darby kokybés
uZztikrinima;

6.13. atsako uz darbuotojy saugg ir sveikata;

6.14. atsako uz civiling saugg ir gaisring sauga jstaigoje;

6.15. pagal kompetencija rengia dokumentus jstaigos veiklos organizavimo klausimais, kity
norminiy dokumenty projektus;

6.16. dalyvauja rengiant jstaigos metinius veiklos planus, ataskaitas;

6.17. teikia siilymus dél bendradarbiavimo su uZsienio paramos ir labdaros organizacijomis
bei labdaros fondais;

6.18. dalyvauja rengiant paraiSkas Europos Sajungos struktiiriniy fondy paramai gauti,
lgyvendinant projektus, finansuojamus i§ Europos Sajungos lésy;

6.19. dalyvauja rengiant jstaigos perkamy prekiy, darby ir paslaugy sutarCiy projektus ir
organizuoja jy jgyvendinima;

6.20. organizuojair vykdo jstaigos materialiniy vertybiy nuraSymg teisés akty
nustatyta tvarka;

6.21. atsako uz jam patikétas materialines vertybes;

6.22. direktoriaus pavedimu dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.23. direktoriaus pavedimu atstovauja jstaigai sprendziant statybos, gamtos apsaugos, Zzemes,
dujy tkio, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos bei kitus klausimus.

6.24. direktoriaus pavedimu vykdo kitas nenuolatines funkcijas, susijusias su jstaigos tkine
veikla.

V. SKYRIUS.
ATSAKOMYBE

7. Ukvedys atsako:

7.1. uz funkcijy pareigybés aprasSyme savalaikj ir kokybiska valdyma;

7.2. uz savo funkcijy netinkama vykdyma ar nevykdymg atsako Lietuvos Respublikos
istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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